Znak postępowania RG. 341/23/2010


POWIAT ŁĘCZYCKI

PL. T. KOŚCIUSZKI 1

99-100 ŁĘCZYCA
Udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej 193 000 euro prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego

Dostawa materiałów biurowych na potrzeby 
Starostwa Powiatowego w Łęczycy


 RG. 341/23/2010

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Łęczyca 08.12.2010 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
Dostawa materiałów biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Łęczycy

1.
INFORMACJE PODSTAWOWE

1.1) Nazwa oraz adres zamawiającego.

POWIAT ŁĘCZYCKI


PL. T. Kościuszki 1


99-100 Łęczyca

      tel. (0-24) 388-72-00

Godziny urzędowania: pon., wt, czw.  7.30 – 15.30

                                                     śr      7.30 – 16.30

 pt      7.30 – 14.30
Konto bankowe: Bank Spółdzielczy w Poddębicach Filia w  Łęczycy 
    
54 9263 0000 0600 7753 2006 0101 

Numer NIP: 507-00-11-299

Numer REGON: 611016123 
1.2)

Tryb udzielenia zamówienia.

Udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej 193 000 euro zgodnie z ustawą z dnia 
29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010, Nr 113, poz. 759
z późń. zm.) zwaną dalej Ustawą w trybie przetargu nieograniczonego.

1.3) 
Opis przedmiotu zamówienia.

Nazwa zamówienia: 

Dostawa materiałów biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Łęczycy.
Przedmiotem umowy będą dostawy cząstkowe materiałów biurowych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Łęczycy, według załącznika nr 2 do SIWZ. Materiały biurowe o których mowa 
w ust. 1 dostarczane będą  na koszt własny  Wykonawcy do siedziby Zamawiającego według zamówień cząstkowych przekazywanych w formie telefonicznej, pisemnej lub faksem, każdorazowo w terminie 3 dni od daty zamówienia. 

Zamawiający będzie uprawniony do zmiany ilości artykułów, których zapotrzebowanie zostało wyszczególnione w załączniku do umowy, stanowiącym jej integralną część o 20 %. 
Sposób realizacji zamówienia:


Materiały biurowe będą dostarczane partiami do siedziby Zamawiającego, po uprzednim złożeniu zamówienia częściowego (w formie telefonicznej, pisemnej lub faksem), w terminie 3 - ech dni od daty złożenia zamówienia.


Wymagany przez Zamawiającego asortyment opisany jest w załączniku nr 2 do niniejszej specyfikacji. Wykonawca musi zapewnić komplementarność asortymentu.


Materiały muszą być fabrycznie nowe, nie używane pochodzące z bieżącej produkcji – 2010 r. lub 2011 r., nieregenerowane, nieprefabrykowane. Pod pojęciem „fabrycznie nowe” Zamawiający rozumie produkty wykonane z nowych elementów, bez śladu uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatności do użytku. W załączniku nr 2 do SIWZ Zamawiający wskazuje typ materiału eksploatacyjnego stosowanego przez producenta urządzenia, jednocześnie informuje, że dopuszcza składanie ofert na tonery jakościowo równoważne, spełniające równoważne parametry. Przez produkt równoważny Zamawiający rozumie produkt kompatybilny ze sprzętem, do którego jest zamówiony, o parametrach takich samych bądź lepszych (pojemność tonera, wydajność i jakość wydruku) w stosunku do oryginału produkowanego przez producenta urządzenia. Wykonawca gwarantuje, że zamontowanie i używanie dostarczonych przez niego tonerów nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta urządzenia do którego są przeznaczone.

Materiały do kopiarek i faksów muszą posiadać znak firmowy producenta, etykiety zawierające numer katalogowy i termin jego ważności. Za produkt fabrycznie nowy (nowo wytworzony w całości) nie uznaje się wyrobu eksploatowanego wcześniej czy przerabianego, w którym jedynie wyczyszczony został pojemnik i ponownie napełniony lub uzupełniony, bądź też wyrobu wykonanego z zastosowaniem używanych elementów.


Jeżeli w trakcie trwania umowy Zamawiający stwierdzi, iż wydajność, jakość lub niezawodność dostarczonych produktów niekorzystnie odbiega od parametrów produktu oryginalnego (pochodzącego od producenta urządzenia, do którego materiał jest przeznaczony) lub jeżeli produkt nie sygnalizuje we właściwy sposób stanu zużycia tuszu lub tonera, Wykonawca na żądanie Zamawiającego winien wymienić materiał oferowany w asortymencie, którego żądanie dotyczy, na materiał spełniający wymagania Zamawiającego, bez zmiany ceny. Wadliwy asortyment będzie podlegał reklamacji i wymianie, jeżeli reklamacje danego artykułu powtórzą się co najmniej trzykrotnie, Wykonawca jest zobowiązany w ramach tej samej ceny dostarczyć artykuł innej firmy. 
W przypadku dostaw realizowanych pocztą kurierską, zwrot wadliwych materiałów będzie realizowany na koszt Wykonawcy również pocztą kurierską. 

Wspólny słownik zamówień (CPV)


22.00.00.00 - Druki i produkty podobne
22.80.00.00 - Rejestry, księgi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby piśmiennicze z papieru lub tektury
30.12.51.00 - Wkłady barwiące
30.19.00.00 - Różny sprzęt i artykuły biurowe
30.19.20.00 - Wyroby biurowe
30.19.21.13 - Wkłady drukujące
30.19.92.30 - Koperty
30.19.95.00 - Segregatory, pudełka na listy, pudełka do przechowywania i podobne wyroby 

1.4)
Termin wykonania zamówienia.
Od daty zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2011 r. na podstawie składanych zamówień cząstkowych.

1.5)
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spełniania tych warunków.

1.5.1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który:

1) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

4)   znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

5) 
nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.  1 i 2 Ustawy PZP.

1.5.2. Opis sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu:
1) Warunek posiadania wiedzy i doświadczenia
Warunek zostanie spełniony jeżeli Wykonawca złoży stosowne oświadczenie o spełnieniu tego warunku („oświadczenie o spełnianiu warunków art. 22 ust. 1” wg wzoru – załącznik nr 3 do SIWZ), a także złoży Wykaz wykonanych usług i dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed wszczęciem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości oraz daty i miejsca wykonania wraz z dokumentami potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane należycie  (Wykaz ważniejszych zamówień zrealizowanych w ciągu ostatnich 3 lat o podobnym zakresie, charakterze oraz wartości spełniającej wymóg podany w p1.5.1.2) SIWZ -  załączniki Nr 6 do SIWZ).
2) Warunek dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

Warunek zostanie spełniony jeżeli wykonawca złoży stosowne oświadczenie o spełnieniu  tego warunku    („oświadczenie o spełnianiu warunków art. 22 ust. 1” wg wzoru – załącznik nr 3 do SIWZ).
3)  Warunek sytuacji ekonomicznej i finansowej  

Warunek zostanie spełniony jeżeli wykonawca złoży stosowne oświadczenie o spełnieniu tego warunku („oświadczenie o spełnianiu warunków art. 22 ust. 1” wg wzoru – załącznik nr 3 do SIWZ). 
 4)  Warunek nie podlegania wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy PZP

Warunek zostanie spełniony jeżeli wykonawca złoży stosowne oświadczenie o spełnianiu tego warunku („oświadczenie o nie  wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1i 2 Ustawy” wg wzoru – załącznik nr  4 do SIWZ), a także dokumenty wskazane w punkcie 1.6) SIWZ od 2 do 6.
Ocena spełnienia powyższych warunków zostanie dokonana przez Zamawiającego w oparciu o oświadczenia i dokumenty znajdujące się w ofercie, wykazane szczegółowo w punkcie 1.6)  SIWZ metodą zero-jedynkową wg. formuły spełnia/nie spełnia. 

Niespełnienie powyższych warunków, nie udokumentowanie spełnienia warunków lub też niewłaściwe udokumentowanie skutkować będzie wykluczeniem oferenta z postępowania.

1.6)
Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu
potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

Oświadczenia, dokumenty wymagane dla ważności oferty, które oferent winien dostarczyć 
w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:

1. Podpisany i wypełniony formularz oferty – Załącznik Nr 1.
2. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, 
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, 
a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.
3.  Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 
w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
4.  Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału  Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub potwierdza, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
5. Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 Ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
6. Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 9 Ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
7. Oświadczenie o spełnianiu warunków art. 22 ust. 1 – Załącznik Nr 3.
8. Oświadczenie o nie wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Ustawy – Załącznik Nr 4.
9. Zaakceptowany wzór umowy – Załącznika nr 5.
10. Wykaz ważniejszych zamówień zrealizowanych w ciągu ostatnich 3 lat o podobnym zakresie, charakterze oraz wartości spełniającej wymóg podany w p 1.5.1.2) SIWZ -  Załączniki Nr 6 do SIWZ.
W przypadku składania oferty wspólnej w.w. dokumenty  Wykonawcy składają wg, zasad określonych w rozdziale 1.10.21. Dokumenty wskazane w punkcie 1.6) SIWZ od 2 do 6 w przypadku składania oferty wspólnej składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną.
Wymienione powyżej dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być przedstawione 
w formie oryginałów lub poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii. Zgodność 
z oryginałem wszystkich kopii dokumentów wchodzących w skład oferty musi być potwierdzona przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z dokumentem określającym status prawny Wykonawcy lub dołączonym do oferty pełnomocnictwem).
Zamawiający będzie mógł 
żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu (dotyczy dokumentów wymienionych powyżej) w przypadku, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości Zamawiającego, co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie będzie mógł sprawdzić jej prawdziwości. Zamawiający nie dopuszcza zastąpienia jakiegokolwiek z wymienionych powyżej dokumentów oświadczeniem Wykonawcy.  W wypadku gdy Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium  Rzeczypospolitej Polskiej to składa odpowiednie dokumenty zgodnie z §4 i §6 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817) w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane.

1.7)
Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą w formie pisemnej. Zamawiający dopuszcza składanie korespondencji za pomocą faksu oraz e-mail’a.  Dodatkowo zapytania oraz protesty prosimy o przysyłanie również e-mailem  (format doc. e-mail: przetargi@leczyca.pl.). 

Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub inne informacje za pomocą faksu lub e-mail, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

Wyjaśnienia dotyczące SIWZ udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w art. 38 ustawy.
Oferty przygotowane w formie pisemnej prosimy dostarczyć (osobiście lub za pośrednictwem poczty) do siedziby Starostwa Powiatowego w Łęczycy pl. T. Kościuszki 1 (sekretariat), 99-100 Łęczyca,  

tel. (0-24) 388-72-00, fax. (0-24) 721-32-17.

Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Oferentami są: 

- w sprawach ogólnych związanych z procedurą przetargową: 

Karol Niewiadomski – Inspektor w Wydziale Rozwoju Gospodarczego

tel. (024) 388 72 27

- w sprawach technicznych: 

Magdalena Olszewska – Podinspektor w  Wydziale Organizacyjno – Administracyjnym i Spraw Obywatelskich

tel. (0-24) 388-72 -43

1.8)

Wymagania dotyczące wadium

1. Zamawiający wymaga  wniesienia  wadium w wysokości 2 000,00 złotych (słownie: dwa tysiące złotych 00/100).

2. Wadium obejmuje okres związania ofertą tj. 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

3. Termin wniesienia wadium upływa dnia 17 grudnia 2010 r. o godz. 12:00.
4.  Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach:

a) pieniądzu,

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) Poręczeniach udzielanych przez podmioty o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. O utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. (Dz. U. z 2007 r. Nr 42 poz. 275)

       5.   W przypadku wnoszenia wadium w pieniądzu, wadium należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Łęczycy:

nr 54 9263 0000 0600 7753 2006 0101

1.9)

Termin związania ofertą

Wykonawca pozostanie związany ofertą przez okres 30 dni od daty składania ofert.

1.10)
Opis sposobu przygotowania ofert . 
1.10.1 Oferta musi być sporządzona w języku polskim, mieć formę pisemną pod rygorem nieważności i format nie większy niż A4. Arkusze o większych formatach należy złożyć do formatu A4.

1.10.2 Stosowne wypełnienia miejsc wykropkowanych we wzorach dokumentów stanowiących załączniki do niniejszej Specyfikacji i wchodzących w skład oferty jeśli są wymagane mogą być dokonane komputerowo, maszynowo lub ręcznie.

1.10.3 Dokumenty przygotowane samodzielnie przez Wykonawcę na podstawie wzorów stanowiących załączniki do niniejszej Specyfikacji muszą mieć formę wydruku komputerowego lub maszynopisu.

1.10.4 Oferta wina być złożona w kopercie (opakowaniu) zaadresowanej do Zamawiającego 
z oznaczeniem Dostawa materiałów biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego 
w Łęczycy- nie otwierać do dnia 17.12.2010 r. do godz. 12:30.
1.10.5 Całość oferty musi być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie – arkusze (kartki) oferty muszą być zszyte, zbindowane lub połączone 
w jedną całość inną techniką.

1.10.6  Pożądanym jest, aby wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane.

1.10.7  Wszystkie zapisane strony oferty winny być podpisane.

1.10.8  Wszystkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie treści (czyli wyłącznie w miejscach w których jest to dopuszczone przez Zamawiającego) muszą być parafowane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z dokumentem określającym status prawny Wykonawcy lub dołączonym do oferty pełnomocnictwem).

1.10.9 Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania muszą być podane w formie odrębnego załącznika do oferty.

1.10.10 Oferta winna zawierać spis treści wszelkich oświadczeń, dokumentów znajdujących się w ofercie wraz z podaniem numerów stron, na których się znajdują. Kopie dołączonych  dokumentów potwierdzone muszą być „za zgodność z oryginałem”.

1.10.11 Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Dotyczy to  także przypadku złożenia oferty wspólnej.

1.10.12 Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej specyfikacji.

1.10.13 Oferta musi być złożona na piśmie pod rygorem nieważności, w formie zapewniającej czytelność jej treści.

1.10.14 Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z dokumentem określającym status prawny wykonawcy lub dołączonym do oferty pełnomocnictwem). Kopie dokumentów potwierdzone „za zgodność z oryginałem” przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.

1.10.15 Aktualne pełnomocnictwo dla osoby lub osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy, do zaciągania w jego imieniu zobowiązań oraz podpisania oferty musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Pełnomocnictwo winno określać jego zakres oraz okres na jaki zostało udzielone. 

1.10.16 Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej Specyfikacji, które są wymagane do złożenia z ofertą, powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w innej zgodnej z niniejszą Specyfikacją formie.

1.10.17 Żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również te przedstawiane w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego za wyjątkiem podanych w art. 97 ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

1.10.18 Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert wspólnych (np. konsorcjum). 

1.10.19 Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

1.10.20 Oferty ( od momentu otwarcia ofert ) oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003r. nr 153, poz.1503 ), o ile Wykonawca składając ofertę zastrzeże, że nie mogą być one udostępniane innym uczestnikom postępowania.  
W takim przypadku informacje te muszą być przygotowane i przekazane przez Wykonawcę  
w formie odrębnego załącznika do oferty.

1.10.21 Oferta wspólna


W przypadku składania ofert przez konsorcja złożone z dwu lub więcej firm muszą być spełnione łącznie wszystkie poniższe warunki:

1) wskazanie podmiotów tworzących konsorcjum (pełna nazwa i adres siedziby);

2) określenie celu wspólnych działań jako: złożenie oferty wspólnej oraz wspólne zrealizowanie przedmiotu zamówienia;

3) wskazanie zakresu obowiązków i działań każdego z uczestników konsorcjum przy realizacji zamówienia.

4) czas trwania konsorcjum nie może być krótszy niż okres realizacji przedmiotu zamówienia;

5) wskazanie, który z partnerów konsorcjum wyznaczony jest jako wiodący (lider), upoważnienie do pełnienia takiej funkcji winno być podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z partnerów i załączone do oferty;

6) zakaz zmiany uczestników konsorcjum;

7) oferta winna być podpisana przez upoważnionych partnerów konsorcjum, lider  konsorcjum winien być upoważniony do zaciągania zobowiązań w imieniu i na rzecz każdego z partnerów oraz do wyłącznego występowania w realizacji kontraktu, dotyczy to także płatności. 

8) oferta składana przez konsorcjum winna zawierać wszystkie oświadczenia i 
dokumenty wskazane w punkcie 1.5.3  niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.  

9)
 wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie 
 z pełnomocnikiem (liderem).

10) wypełniając formularz ofertowy, jak również inne dokumenty powołujące się na „Wykonawcę”, w miejscu np.: „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące konsorcjum, a nie pełnomocnika konsorcjum.

11)  pełnomocnictwo wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,

12)  przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania przetargu) Wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę konsorcjum, zawierającą co najmniej:

a/ zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamówienia,

b/ określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

c/ czas obowiązywania umowy nie może być krótszy niż okres obejmujący realizację zamówienia oraz czas trwania rękojmi.

1.11)
Miejsce oraz termin składania ofert.

Starostwo Powiatowe w Łęczycy  Pl. T. Kościuszki 1 (sekretariat), 99-100 Łęczyca, 
tel. (0-24) 388-72-00, fax. (0-24) 721-32-17, do dnia 17 grudnia 2010  r. do godz. 12.00. 
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 17 grudnia 2010  r. o godz. 12.30 w siedzibie zamawiającego jw., sala Nr 14 (I piętro)

1.12)
Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinien dokładnie i szczegółowo zapoznać się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia uwzględniając wszystkie wymogi i ująć wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia.

2. Cenę należy podać jako wartość sumaryczną wszelkich kosztów wykonania zamówienia. Sposób obliczania: cena netto + podatek VAT = cena brutto 
3. Oferowana przez Wykonawcę cena oferty  to cena brutto oferty, obejmująca wszystkie rabaty i upusty i traktowana jako ostateczna do zapłaty przez Zamawiającego, określona do dwóch miejsc po przecinku.

4. W formularzu ofertowym Wykonawca poda cenę netto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia, kwotę podatku od towarów i usług (Vat) wg obowiązujących przepisów dotyczących wysokości stawki podatku od towarów i usług (VAT) na podstawie obowiązujących przepisów, tj: ustawy z dnia 11. 03. 2004r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2004r., Nr 54, poz. 535, z późn. zm.), Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 24 grudnia 2009 r. w sprawie wykonania niektórych przepisów ustawy o podatku od towarów i usług (Dz. U. z  2009r., Nr 242, poz. 1799), oraz cenę brutto za całość przedmiotu zamówienia (Załącznik Nr 1).

5. Wszystkie wartości podane w formularzu ofertowym powinny być liczone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 5.07.2001 r. o cenach(Dz. U. z 2001 r. nr 97, poz.1050 z późn. zm.) oraz ustawy z dnia  7.07.1994 o denominacji złotego(Dz. U. z 1994 r.  nr 84, poz. 386 z późn. zm.)

6. Zamawiający nie dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych.

7. Wykonawca ma obowiązek zaproponować tylko jedna cenę i nie może jej zmienić.

8. Nie dopuszcza się podawania ceny w przedziałach kwotowych.

9. Cena określona w ofercie będzie stała, tzn. nie ulega zmianie przez okres ważności ofert (związania) oraz okres realizacji (wykonania) przedmiotu zamówienia
1.13)
Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert. 

Oferta oceniana będzie pod względem:
1.   Formalnym tj. spełnienia warunków podanych w SIWZ i ustawie Prawo zamówień publicznych.

2. Merytorycznym tj. wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z podanymi niżej kryteriami.

Przy wyborze  najkorzystniejszej  oferty  będą miały zastosowanie zasady i kryteria określone w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz SIWZ.

Oferty będą oceniane wg kryterium z określonym procentowym znaczeniem:

cena oferty brutto 
- 100%

Cena oferty
Cena będzie wynikała z Ceny całkowitej oferty zapisanej w Formularzu Ofertowym. Ze wszystkich wartości cen „Ci” złożonych ofert Komisja przyjmie wartość najmniejszą, jako  
„C min”. 

 C min

C = ----------------- x 100 %



 Ci

C – cena całkowita oferty,

C min – cena najniższa spośród  złożonych ofert,

Ci – cena indywidualna danej oferty

1.14) Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1.14.1 
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w Ustawie Prawo Zamówień Publicznych i w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą wg kryteriów podanych 
w rozdziale 1.13.

1.14.2 Zamawiający powiadomi o wyniku przetargu zamieszczając ogłoszenie o wyborze oferty w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie, na stronie internetowej oraz przesyłając powyższe zawiadomienie wszystkim Wykonawcom.

1.14.3  Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.
1.14.4  W powiadomieniu wysłanym do Wykonawcy, którego oferty wybrano Zamawiający określi miejsce i termin podpisania umowy.

1.14.5  Niezwłocznie po zawarciu umowy Zamawiający przekaże ogłoszenie o udzieleniu zamówienia Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych. 

1.15) Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

1.15.1 
Wysokość zabezpieczenia należytego wykonania umowy stanowić będzie 5% ceny całkowitej (brutto) podanej w ofercie, składanej w postępowaniu prowadzonym po podpisaniu umowy.

1.15.2
 Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach:

1)pieniądzu,

2)
poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, gwarancjach tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym

3)gwarancjach bankowych,

4)gwarancjach ubezpieczeniowych,

5)
poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa wart. 6 ust. 3 pkt. 4 lit. b ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. Zamawiający nie dopuszcza innych niż wyżej wymienione formy zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

1.15.3
 Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaci przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego tj:

54 9263 0000 0600 7753 2006 0101

1.15.4
 Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, Zamawiający przechowuje je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

1.15.5
 Dokument gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej powinien reprezentować bezwarunkową gwarancję, płatną na pierwsze żądanie zamawiającego, bowiem tylko taka zabezpiecza interes beneficjenta w sposób jednoznaczny i bez żadnych wątpliwości.

1.15.6. Zwrot zabezpieczenia należytego wykonania umowy wnoszonego w pieniądzu w wysokości 70% kwoty jak w pkt 1 nastąpi w terminie 30 dni od dnia wykonania i odbioru robót.  30% zabezpieczenia należytego wykonania umowy jak w pkt. 1 zostanie zwrócone nie później niż w 15 dniu po upływie okresu rękojmi za wady.

1.15.7.  Zabezpieczenie w formie poręczeń lub gwarancji jak w pkt. 1.15.2 winno być wniesione w pełnej wysokości tj. 5 % ceny ofertowej brutto na okres wykonania zamówienia tj. do dnia 31 lipca  2010 r. i w wysokości 30% tej kwoty na okres rękojmi (12 miesięcy) liczony od dnia odbioru końcowego  robót – najpóźniej w dniu podpisania umowy.

1.15.8  W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form o którym mowa w pkt. 1.15.2. SIWZ przy zachowaniu ciągłości i wysokości zabezpieczenia.

1.15.9.  W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

1.16)
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę 
w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.

Wzór umowy stanowi załącznik Nr 5 do niniejszej specyfikacji.
1.17)
Pouczenie o środkach odwoławczych przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia

Wobec czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do których jest obowiązany na podstawie ustawy, oferent może wnieść pisemny protest zgodnie z art. 180 do 183 Ustawy.

2.
INFORMACJE DODATKOWE

2.1
Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych

Zamawiający nie dopuszcza składnia ofert częściowych.
2.2
Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

2.3
Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa 
w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 oraz okoliczności, po których zaistnieniu będą one udzielane 

Zamawiający  przewiduje zamówienia uzupełniające.
2.4
Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

2.5
Adres poczty elektronicznej, strony internetowej zamawiającego

sekretariat@leczyca.pl

www.leczyca.pl
2.6
Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą

Zamawiający przyjmuje do transakcji rozliczeniowych jedynie PLN.

2.7
Jeżeli Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną:

2.7.1) informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,

2.7.2)  wymagania dotyczące rejestracji i identyfikacji wykonawców, w tym wymagania techniczne urządzeń informatycznych,

2.7.3)   informacje, które spośród kryteriów oceny ofert będą stosowane w toku aukcji elektronicznej

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

2.8
Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu

 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
2.9
Wymagania dotyczące zatrudnienia osób - określone w art. 29 ust. 4 Pzp

Zamawiający nie stawia wymagań o których mowa w art. 29 ust. 4 Pzp.

2.10 Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy na zasadach określonych w art. 144 Ustawy.
3.
 PODWYKONAWCY
1. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania zamówienia podwykonawcy.

2. Wykonawca wskaże w formularzu ofertowym części zamówienia, które zamierza powierzyć do wykonania podwykonawcom. 

3. Warunki określone w pkt. 1.5)  i 1.6)  dotyczą także podwykonawców.

4. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę części dostaw podwykonawcom należność wykazana w fakturze za dostawy wykonane przez podwykonawców przekazana zostanie na konto Wykonawcy po dostarczeniu przez niego dowodu zapłacenia tych należności podwykonawcom w terminie 30 dni od daty przedłożenia /dostarczenia/ Zamawiającemu tego dowodu. Dowodem tym jest oryginał oświadczenia podwykonawcy o otrzymaniu należności wraz z uwierzytelnioną kopią faktury podwykonawcy zaakceptowaną przez Wykonawcę.

Załączniki:

Załącznik nr 1- formularz – oferta;
Załącznik nr 2 – formularz cenowy;
Załącznik nr 3- oświadczenie o spełnianiu warunków art. 22 ust. 1 Ustawy;

Załącznik nr 4 - oświadczenie o nie  wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1i 2 Ustawy;

Załącznik nr 5 - wzór umowy;

Załącznik nr 6 - Wykaz ważniejszych zamówień zrealizowanych w ciągu ostatnich 3 lat o podobnym zakresie, charakterze oraz wartości spełniającej wymóg podany w p1.5.1.2) SIWZ. 


Specyfikację sporządził:







Zatwierdził:

Łęczyca, dnia ………… 2010 r.

Załącznik nr 1 

................................ dnia ................... r.

POWIAT ŁĘCZYCKI

PL. T. KOŚCIUSZKI 1

99-100 ŁĘCZYCA

tel. (0-24) 388-72-00 fax. (0-24) 721-32-17

OFERTA

Do    Powiat Łęczycki,

   Pl. T. Kościuszki 1, 99-100 Łęczyca

 (nazwa i adres zamawiającego)

Działając w imieniu i na rzecz: ...........................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przez Starostwo Powiatowe 
w Łęczycy w trybie przetargu nieograniczonego na 

Dostawa materiałów biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Łęczycy
oferuję realizację zamówienia na warunkach określonych w poniższej ofercie, zgodnie z warunkami dokumentacji przetargowej za cenę ofertową :
.........................zł (netto) 


słownie: ......................................................................................................................................

.........................zł VAT  


słownie: ......................................................................................................................................

.........................zł (brutto) 


słownie: ......................................................................................................................................
1. Oświadczam, że zapoznaliśmy się ze SIWZ udostępnioną przez zamawiającego i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń.

2. Niniejsza oferta w pełni spełnia wymagania Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

3. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

4. Akceptujemy  30  dniowy termin płatności od dnia wystawienia faktury.

5. W przypadku wygrania postępowania w czasie i terminie wskazanym przez Zamawiającego, podpiszemy umowę na warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącym załącznik  Nr 4 SIWZ.

6. Osoby upoważnione do podpisania przyszłej umowy: 

…………………………………………………………….........……………………………

…………………………………………………………….....................................................

7. Pod groźbą odpowiedzialności karnej załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny i faktyczny, aktualny na dzień otwarcia ofert (art. 233 K.K.) .

8. Ofertę niniejszą składamy na .......... kolejno ponumerowanych stronach.
Zamówienie zamierzamy zrealizować:*
· Sami

· Przy współudziale podwykonawców:


Nazwa firmy: .....................................................................................................................................................................................

w zakresie:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

* - niepotrzebne skreślić. 
Załącznikami do niniejszej oferty są:

1. ....................................................................

2. ....................................................................

3. ....................................................................

4. ....................................................................

5. ....................................................................
Data: …………………..                                                                        ................................................

            Podpis osób uprawnionych do

       składania oświadczeń woli w imieniu

       Wykonawcy oraz pieczątka/pieczątki
        Załącznik nr 2 do SIWZ 

................................ dnia ................... r.

FORMULARZ CENOWY

Nazwa (Firma)Wykonawcy:
...............................................................


...............................................................

Adres siedziby Wykonawcy:
...............................................................


...............................................................

Przedstawia zestawienie cenowe dla oferowanego przedmiotu zamówienia:

w przetargu nieograniczonym na dostawę materiałów biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Łęczycy.

	Lp.
	kod CPV
	Nazwa artykułu
	Jedn. Miary
	Szacowana ilość zamówienia
	Jedn. Cena natto
	Jednostkowa cena brutto
	Suma (ilość razy jednostkowa cena brutto)

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	30197644-2
	Papier kserograficzny A4 (uniwersalny klasy C białoś 146 wg skali CIE 80g/m2)
	ryza                  /500 arkuszy/
	1200
	
	
	

	2
	30197644-2
	Papier kserograficzny A3 (uniwersalny klasy C białoś 146 wg skali CIE 80g/m2)
	ryza                  /500 arkuszy/
	50
	
	
	

	3
	30197644-2
	Papier kserograficzny A4 (uniwersalny do kopiarek, drukarek atramentowych i laserowych w kolorach pastelowych 80g/m2)
	ryza                  /500 arkuszy/
	3
	
	
	

	4
	30197644-2
	Papier kserograficzny A3 (uniwersalny do kopiarek, drukarek atramentowych i laserowych w kolorach pastelowych 80g/m2)
	ryza                  /500 arkuszy/
	2
	
	
	

	5
	30197630-1
	Papier kredowy A4 (100 g/m2)
	ryza                  /500 arkuszy/
	1
	
	
	

	6
	30197644-2
	Papier kserograficzny A4 coloraction do zaproszeń, ulotek, korespondencji (160g/m2)
	ryza                  /250 arkuszy/
	7
	
	
	

	7
	30197630-1
	Papier światłoczuły ozalidowy 0.9x30 m Medium 80 g
	rolka
	4
	
	
	

	8
	30197630-1
	Papier A0 841mmx50m (80 g/m2) do plotera
	rolka
	8
	
	
	

	9
	30197630-1
	Papier A1 594mmx50m (80 g/m2) do plotera
	rolka
	8
	
	
	

	10
	30197630-2
	Papier A2 420mmx50m (80 g/m2) do plotera
	rolka
	8
	
	
	

	11
	30197630-1
	Papier A3 297mmx50m (80 g/m2) do plotera
	rolka
	2
	
	
	

	12
	30197630-1
	Papier wizytówkowy-rózne kolory i faktury (230 g/m2)
	ryza/25 szt/
	10
	
	
	

	13
	30199410-7
	Papier A4 samoprzylepny do drukarek atramentowych i laserowych 
	ryza/20 szt/
	5
	
	
	

	14
	22992000-0
	Papier pakowy szary
	ark.
	50
	
	
	

	15
	30199230-1
	Koperta C6 biała samoprzylepna 
	karton         1000 szt.
	22
	
	
	

	16
	30199230-1
	Koperta B5 biała samoprzylepna z paskiem 
	karton       500 szt.
	2
	
	
	

	17
	30199230-1
	Koperta B5 brązowa samoprzylepna z paskiem 
	karton      500 szt.
	6
	
	
	

	18
	30199230-1
	Koperta C4 biała samoprzylepna z paskiem 
	karton        250 szt.
	2
	
	
	

	19
	30199230-1
	Koperta C4 brązowa samoprzylepna z paskiem 
	karton      250 szt.
	7
	
	
	

	20
	30199230-1
	Koperta B4 brązowa aktowa samoprzylepna z paskiem 
	karton      250 szt.
	5
	
	
	

	21
	30199230-1
	Koperta E4 280x400x40 brązowa samoprzylepna z paskiem (rozszerzone boki i dno)
	szt.
	70
	
	
	

	22
	30199230-1
	Koperta DL samoprzylepna (110x220, 120 g) biała
	karton 1000szt.
	1
	
	
	

	23
	30199230-1
	Koperta DL ozdobna-różne faktury (110x220, 120 g)
	szt.
	30
	
	
	

	24
	30199230-1
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym biała "18" 290x370
	szt.
	30
	
	
	

	25
	30199230-1
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym biała CD 195x175
	szt.
	50
	
	
	

	26
	33761000-2
	Papier toaletowy szary op. 8 rolek
	op. 8 rolek
	400
	
	
	

	27
	33763000-6
	Ręcznik papierowy jednorazowy zielony ZZ 4000 szt.
	karton 4000 listków
	80
	
	
	

	28
	33764000-3
	Serwetki papierowe pojedyncze
	op. 200 szt.
	20
	
	
	

	29
	22850000-3
	Skoroszyt tekturowy A4 275 g
	szt.
	2500
	
	
	

	30
	22850000-3
	Skoroszyt tekturowy oczkowy A4 275 g
	szt.
	5000
	
	
	

	31
	 
	Teczka tekturowa wiązana biała A4 275 g
	szt.
	2000
	
	
	

	32
	30199500-5
	Segregator A4 marmurek z dźwignią szerokość 75 mm, dolna krawędź wzmocniona metalową szyną, marmurkowa okleina zewnętrzna, kolorowy grzbiet
	szt.
	500
	
	
	

	33
	30199500-5
	Segregator A4 z dźwignią szerokość 50 mm, zewnętrzna okleina papierowa kolorowa, wykleina wewnętrzna papierowa
	szt.
	200
	
	
	

	34
	30199500-5
	Segregator A4 z dźwignią szerokość 75 mm, zewnętrzna okleina papierowa kolorowa, wykleina wewnętrzna papierowa
	szt.
	250
	
	
	

	35
	30197643-5
	Papier fotograficzny A4 230 g
	op. 20 arkluszy
	5
	
	
	

	36
	22816100-4
	Kostka kolorowa klejona 8,5x8,5
	szt.
	200
	
	
	

	37
	22816300-6
	Kostka samoprzylepna 7,5x7,5 (100 kartek)
	szt.
	150
	
	
	

	38
	22816300-6
	Kostka samoprzylepna 5x4 (100 kartek)
	szt.
	250
	
	
	

	39
	30199500-5
	Pudło na dokumenty Boxy otwarty 80 mm, min 250 głębokie, ścięty
	szt.
	60
	
	
	

	40
	30197600-2
	Teczka kartonowa A4 z gumką wzdłuż długiego boku, kolorowa
	szt.
	60
	
	
	

	41
	30197600-2
	Teczka na rzep A4 skrzydłowa zapinana na dwa rzepy, skrzydła mocowane nitami wykonane z tektury pokrytej okleiną polipropylenową szerokość 351 mm  
	szt.
	5
	
	
	

	42
	30197600-2
	Karton do bindowania dwustronnie kolorowy skóropodobny 270 g
	op. 100 szt
	2
	
	
	

	43
	 
	Grzbiet do bindowania 10 mm
	op. 100 szt
	1
	
	
	

	44
	 
	Grzbiet do bindowania 12,5 mm
	op. 100 szt
	1
	
	
	

	45
	 
	Grzbiet do bindowania 16 mm
	op. 100 szt
	1
	
	
	

	46
	 
	Grzbiet do bindowania 25 mm
	op. 100 szt
	1
	
	
	

	47
	 
	Dziennik korespondencyjny, twarda okładka 96 kartek
	szt.
	15
	
	
	

	48
	22815000-6
	Skorowidz format 2/3 A5 96 kar. sztywna okładka
	szt.
	5
	
	
	

	49
	22815000-6
	Zeszyt kratka 32 kart.
	szt.
	40
	
	
	

	50
	22815000-6
	Zeszyt kratka 60 kart.
	szt.
	40
	
	
	

	51
	22815000-6
	Zeszyt kratka  A4 100 kart. sztywna okładka
	szt.
	40
	
	
	

	52
	22815000-6
	Blok makulaturowy w kratkę (notatnik) A5 100k klejony na górze
	szt.
	25
	
	
	

	53
	22815000-6
	Blok makulaturowy w kratkę (notatnik) A4 100k klejony na górze
	szt.
	50
	
	
	

	54
	30237250-6
	Sprężone powietrze przeznaczone do czyszczenia sprzętu komputerowego, pojemność 400 ml
	szt.
	5
	
	
	

	55
	30237250-6
	Chusteczki nasączone preparatem bezalkoholowym do wycierania monitorów CRT, TFT/LCD i laptopów
	op. 100 szt
	3
	
	
	

	56
	22600000-6
	Tusz do stempli czerwony 25 ml 
	szt.
	40
	
	
	

	57
	22600000-6
	Tusz do stempli czarny 25 ml
	szt.
	5
	
	
	

	58
	 
	Klej w płynie PENTEL ER 153 z aplikatorem w formie gumowej rolki klejącej papier oraz karton, objętość 30 ml
	szt.
	60
	
	
	

	59
	 
	Klej w sztyfcie do klejenia papieru, fotografii, tektury 21 g 
	szt.
	250
	
	
	

	60
	 
	Folia bezbarwna do laminowania A4 100 mic
	op. 100 szt
	3
	
	
	

	61
	 
	Koszulka na dokumenty A4 groszkowa
	op. 100 szt
	100
	
	
	

	62
	 
	Ofertówka foliowa przezroczysta „L” A4 folia 150 mic
	op. 25 szt
	10
	
	
	

	63
	 
	Folia do bindowania A4 przezroczysta 150 mic
	op. 100 szt
	2
	
	
	

	64
	44424200-0
	Taśma klejąca przezroczysta mała szer. 19 mm
	szt.
	100
	
	
	

	65
	44424200-0
	Taśma pakowa przezroczysta szer. 48 mm
	szt.
	20
	
	
	

	66
	 
	Skoroszyt plastikowy A4 kolor, miękki
	szt.
	300
	
	
	

	67
	 
	Skoroszyt plastikowy A4 kolor z zawieszką, miękki
	szt.
	300
	
	
	

	68
	30193200-0
	Przybornik na biurko bezbarwny, 4 przegrody na akcesoria piszące, 2 przegrody ma drobne artykuły biurowe
	szt.
	5
	
	
	

	69
	30193200-0
	Półka lekka dymna na dokumenty
	szt.
	30
	
	
	

	70
	30192133-2
	Temperówka metalowa w kształcie klina
	szt.
	70
	
	
	

	71
	 
	Linijka 20 cm podziałki zgodne z normami 
	szt.
	50
	
	
	

	72
	30234300-1
	Płyta CD 700 mb w kopercie
	szt.
	200
	
	
	

	73
	30234400-2
	Płyta DVD+R 4,7 GB w kopercie
	szt.
	200
	
	
	

	74
	30234400-2
	Płyta DVD+R 4,7 GB w pudełku typu "slim"
	szt.
	50
	
	
	

	75
	30197300-9
	Dziurkacz w dziurkuje do 40 kartek, metalowy, ogranicznik formatu papieru A4, A5, A6
	 szt.
	10
	
	
	

	76
	30197300-9
	Zszywacz (metalowy, na 100 sztuk zszywek typu HK24 lub HK26, jednorazowo zszywa 30 kartek, głębokość zszywania 67 mm, system ładowania zszywek od góry)
	szt.
	15
	
	
	

	77
	30197100-7
	Zszywki metalowe 24/6
	op. 1000 szt
	250
	
	
	

	78
	30197321-2
	Rozszywacz 
	szt.
	40
	
	
	

	79
	30197110-0
	Klips do papieru 19 mm
	op. 12 szt
	15
	
	
	

	80
	30197110-0
	Klips do papieru 32 mm
	op. 12 szt
	15
	
	
	

	81
	30197110-0
	Klips do papieru 50 mm
	op. 12 szt
	10
	
	
	

	82
	30197220-4
	Spinacz biurowy 28 mm
	op. 100 szt
	250
	
	
	

	83
	30197220-4
	Spinacz biurowy 50 mm
	op. 100 szt
	50
	
	
	

	84
	30197100-7
	Pinezki metalowe
	op. 50 szt.
	30
	
	
	

	85
	30197100-7
	Pinezki beczułki do tablic korkowych, mix kolorów 
	op. 100 szt.
	10
	
	
	

	86
	 
	Szpilki
	op.
	5
	
	
	

	87
	39241000-3
	Nożyczki biurowe 16 cm (wykonane z nierdzewnej stali, wytrzymała rączka odporna na peknięcia)
	szt.
	30
	
	
	

	88
	39241000-3
	Nóż do papieru z blokadą, wysuwane ostrze, wymienne, łamane szer. noż 18 mm
	szt.
	20
	
	
	

	89
	39241000-3
	Nóż metalowy do otwierania listów
	szt.
	2
	
	
	

	90
	 
	Gumki recepturki (średnica 150 mm)
	op. 100 g
	2
	
	
	

	91
	30141200-1
	Kalkulator (12 pozycyjny wyswietlacz, podwójna pamięć, zaokrąglanie wyników, cofanie ostatnio wprowadzonej pozycji, klawisz podwójengo zera podwójne zasilanie, plastikowe klawisze wymiary 205x159x27mm)
	szt.
	5
	
	
	

	92
	30192160-0
	Korektor Pisak  10 ml
	szt.
	100
	
	
	

	93
	30192160-0
	Korektor w taśmie
	szt.
	50
	
	
	

	94
	30192100-2
	Gumka Pentel mała
	szt.
	80
	
	
	

	95
	30192111-2
	Poduszka do stempli z wkładem barwiącym na czerwono 11x7 cm
	szt.
	10
	
	
	

	96
	30237320-8
	Dyskietka 3,5”
	op.10 szt.
	2
	
	
	

	97
	30192130-1
	Ołówek z gumką
	op. 12 szt.
	15
	
	
	

	98
	 
	Cienkopis 0,4 mm (różne kolory)
	szt.
	250
	
	
	

	99
	 
	Cienkopis foliopis 0,6 mm
	szt.
	30
	
	
	

	100
	 
	Cienkopis do pisania na płytach CD
	szt.
	30
	
	
	

	101
	 
	Marker olejowy biały ceinki
	szt.
	5
	
	
	

	102
	 
	Marker z okrągłą końcówką grubość linii 2,0 – 5,0 mm, wododporny
	szt.
	50
	
	
	

	103
	 
	Zakreślacz fluorescencyjny
	szt.
	120
	
	
	

	104
	 
	Długopis zwykły (różne kolory)
	szt.
	350
	
	
	

	105
	 
	Wkład Zenith
	szt.
	70
	
	
	

	106
	 
	Wkład Pentel BK 77
	szt.
	60
	
	
	

	107
	 
	Mazak,pisak (różne kolory)
	szt.
	200
	
	
	

	108
	 
	Nabój do pióra Wateman brązowy
	op. 8 szt
	6
	
	
	

	109
	 
	Nabój do pióra parker niebieski
	op. 5 szt
	10
	
	
	

	110
	 
	Długopis żelowy
	szt.
	100
	
	
	

	111
	 
	Identyfikator z klipsem oraz zapięciem na agrafkę 55x89 mm
	szt.
	100
	
	
	

	112
	30199731-3
	Wizytownik na 100 szt
	szt.
	2
	
	
	

	113
	30192112-9
	Głowica atramentowa HP  15  6615A czarna (oryginał)
	szt.
	5
	
	
	

	114
	30192112-9
	Głowica atramentowa HP 17 6625A kolor (oryginał)
	szt.
	4
	
	
	

	115
	30192112-9
	Głowica atramentowa HP 45         516-45 A czarna (oryginał) 
	szt.
	4
	
	
	

	116
	30192112-9
	Głowica atramentowa HP 23 C1823D kolor (oryginał)
	szt.
	4
	
	
	

	117
	30192112-9
	Głowica atramentowa HP 339 C8767 21 mlczarna (oryginał)
	szt.
	18
	
	
	

	118
	30192112-9
	Głowica atramentowa HP 344  C9363 EE 14 ml kolor (oryginał)
	szt.
	18
	
	
	

	119
	30192112-9
	Głowica atramentowa  HP 336 C9362 EE czarna (oryginał)
	szt.
	5
	
	
	

	120
	30192112-9
	Głowica Atramentowa HP 342 C9361EE kolor (oryginał)
	szt.
	3
	
	
	

	121
	30192112-9
	Głowica atramentowa HP 351 XL kolor (oryginał)
	szt.
	2
	
	
	

	122
	30192112-9
	Głowica atramentowa HP 350 XL czarna (oryginał)
	szt.
	3
	
	
	

	123
	30192112-9
	Głowica atramentowa HP 56 XL czarna do HP 5610 (oryginał)
	szt.
	2
	
	
	

	124
	30192112-9
	Głowica atramentowa HP 22 XL kolor  do HP F2280 (oryginał)
	szt.
	4
	
	
	

	125
	30192112-9
	Głowica atramentowa HP 21 XL czarna  do HP F2280 (oryginał)
	szt.
	2
	
	
	

	126
	30125110-5
	Toner HP 1200 C7115 (oryginał)
	szt.
	3
	
	
	

	127
	30125110-5
	Toner HP Q2612A (oryginał)
	szt.
	3
	
	
	

	128
	30125110-5
	Toner HPLJ Q5949X na 6000 stron (oryginał)
	szt.
	3
	
	
	

	129
	30125110-5
	Toner HP Q7553X na 6000 stron (oryginał)
	szt.
	6
	
	
	

	130
	30125110-5
	Toner Q5942A do HP 4250n na 10000 stron (oryginał)
	szt.
	1
	
	
	

	131
	30125120-8
	Toner Minolta 9100 3K (oryginał)
	szt.
	1
	
	
	

	132
	30125120-8
	Toner Mita KM 2530 (oryginał)
	szt.
	1
	
	
	

	133
	30125120-8
	Toner Mita KM 2030 (oryginał)
	szt.
	1
	
	
	

	134
	30125120-8
	Toner Mita KM 1650 na 18 tyś stron (oryginał)
	szt.
	7
	
	
	

	135
	30125120-8
	Toner TK-865K czarny do Kyocery TASKalfa 250ci na 20000 stron (oryginał)
	szt.
	16
	
	
	

	136
	30125120-8
	Toner TK-865C niebieski (cyan) do Kyocery TASKalfa 250ci na 12000 stron (oryginał)
	szt.
	5
	
	
	

	137
	30125120-8
	Toner TK-865M - toner różowy (magenta) do Kyocery TASKalfa 250ci na 12000 stron (oryginał)
	szt.
	5
	
	
	

	138
	30125120-8
	Toner TK-865Y żółty (yellow) do Kyocery TASKalfa 250ci na 12000 stron (oryginał)
	szt.
	5
	
	
	

	139
	30125120-8
	Toner TK-18 do Kyocera FS-1118
	szt.
	2
	
	
	

	140
	30125120-8
	Toner TK-130 do Kyocera FS-1300D, FS-1128MFP na 7200 stron (oryginał) 
	szt.
	6
	
	
	

	141
	30125120-8
	Toner TK-140 do Kyocera FS1100 na 4000 stron (oryginał)
	szt.
	10
	
	
	

	142
	30125120-8
	Toner Kyocera FS 1200 TK-25 (oryginał)
	szt.
	1
	
	
	

	143
	30125120-8
	Toner Canon GP 210 (oryginał)
	szt.
	1
	
	
	

	144
	30125120-8
	Toner Canon C-EXV 9 black do IR 3100 C (oryginał)
	szt.
	1
	
	
	

	145
	30125120-8
	Toner Canon C-EXV 9 cyan do IR 3100 C (oryginał)
	szt.
	1
	
	
	

	146
	30125120-8
	Toner Canon C-EXV 9 Magenta do IR 3100 C (oryginał)
	szt.
	1
	
	
	

	147
	30125120-8
	Toner Canon C-EXV 9 Yellow do IR 3100 C (oryginał)
	szt.
	1
	
	
	

	148
	30125120-8
	Toner BCI 1421 Black (BCI 1421BK) do plotera Canon W8400D 330 ml (oryginał)
	szt.
	2
	
	
	

	149
	30125120-8
	Toner BCI 1421 Cyan (BCI 1421C) do plotera Canon W8400D 330 ml (oryginał)
	szt.
	1
	
	
	

	150
	30125120-8
	Toner BCI 1421 Photo Cyan (BCI 1421PC) do plotera Canon W8400D 330 ml (oryginał)
	szt.
	1
	
	
	

	151
	30125120-8
	Toner BCI 1421 Magenta (BCI 1421M) do plotera Canon W8400D 330 ml (oryginał)
	szt.
	1
	
	
	

	152
	30125120-8
	Toner BCI 1421 Photo Magenta (BCI 1421PM) do plotera Canon W8400D 330 ml (oryginał)
	szt.
	1
	
	
	

	153
	30125120-8
	Toner BCI 1441 Yellow (BCI 1441Y) do plotera Canon W8400D 330 ml (oryginał)
	szt.
	1
	
	
	

	154
	30125110-5
	Toner Lexmark optra E323 12A7405 na 6000 stron (oryginał)
	szt.
	5
	
	
	

	155
	30125110-5
	Toner Lexmark E120 12016SE na 2000 stron (oryginał)
	szt.
	12
	
	
	

	156
	30125110-6
	Toner OKI B430d na 7000 stron (oryginał)
	szt.
	5
	
	
	

	157
	30125120-8
	Toner Samsung SCX 4720D3E (oryginał)
	szt.
	2
	
	
	

	158
	30125100-2
	Folia do faxu Panasonic KX FM 131
	szt.
	1
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Suma
	


Wyliczoną wartość zamówienia z poz. OGÓŁEM należy przenieść do formularza ofertowego.

................................................










      .................................................

      (miejscowość, data)











podpis osób upoważnionych 













do składania oświadczeń woli













w imieniu oferenta i pieczątki 

Załącznik nr 3
................................ dnia ................... r.

.....................................

(pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE *

O SPEŁNIENIU WARUNKÓW OKREŚLONYCH W ART. 22 UST. 1

USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na usługi pn.:

Dostawa materiałów biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Łęczycy

oświadczam(y), że zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych  (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.)

Wykonawca, którego reprezentuję spełnia warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania  zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Data: …………………..                                                                .................................................

          Podpis osób uprawnionych do

      składania oświadczeń woli w imieniu

      Wykonawcy oraz pieczątka/pieczątki

* Oświadczenie niniejsze podpisuje każdy Wykonawca składający ofertę.

* W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenie podpisują wszyscy uczestnicy oferty wspólnej lub Pełnomocnik działający

Załącznik nr 4
................................ dnia ................... r.

.....................................

(pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE*

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na usługi pn.:

Dostawa materiałów biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Łęczycy

oświadczam, że Wykonawca którego reprezentuję nie podlega wykluczeniu z postępowania, stosownie do treści art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.).

Data: …………………..                                                                        ................................................

            Podpis osób uprawnionych do

       składania oświadczeń woli w imieniu

       Wykonawcy oraz pieczątka/pieczątki

* Oświadczenie podpisuje każdy Wykonawca składający ofertę.

* W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenie składa każdy z uczestników oferty wspólnej w imieniu swojej firmy.

Załącznik Nr 5
UMOWA nr ...../2010 /projekt/

zawarta w dniu ........................... 2010 r. w Łęczycy pomiędzy:

Powiatem Łęczyckim reprezentowanym przez członków Zarządu w osobach:

1…………………………………………..

2. …………………………………………


zwanym w treści umowy Zamawiającym,


a …….……………………………………………………………………………………………………

z siedzibą w ………………………. prowadzącym działalność gospodarcza na podstawie …………………, będącym płatnikiem VAT – NIP …………………… REGON ………………….…
reprezentowanym przez:

1. ……………………………………………


2. ……………………………………………


zwaną dalej Wykonawcą.

W wyniku przeprowadzonego postępowania przetargowego w trybie przetargu nieograniczonego Nr RG. 341/23/2010  na dostawę materiałów biurowych strony postanowiły zawrzeć umowę następującej treści:

§ 1
1. Przedmiotem umowy będą dostawy cząstkowe materiałów biurowych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Łęczycy, według załącznika nr 1 do umowy.

2. Materiały biurowe o których mowa w ust. 1 dostarczane będą  na koszt własny  Wykonawcy do siedziby Zamawiającego według zamówień cząstkowych przekazywanych w formie telefonicznej, pisemnej lub faxem, każdorazowo w terminie 3 dni od daty zamówienia.

3. Materiały biurowe o których mowa w ust. 1 będą fabrycznie nowe.

4. Termin realizacji umowy określa się od dnia ……………………. do 31 grudnia 2011 r. 

§ 2
1. Zamawiający jest uprawniony do zmiany ilości artykułów, których zapotrzebowanie zostało wyszczególnione w załączniku do umowy, stanowiącym jej integralną część o 20 %.

2. W przypadku o którym mowa w ust. 1 Wykonawca oświadcza, że nie będą mu przysługiwały jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiającego.

§ 3

1. Wszystkie sprzedane i dostarczone artykuły musza charakteryzować się wysoką jakością.
2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, iż którykolwiek z dostarczonych materiałów posiada wady, Wykonawca zobowiązany będzie do dokonania na własny koszt wymiany materiału na niewadliwy w ciągu dwóch dni roboczych od telefonicznego, potwierdzonego przez Wykonawcę faksem zgłoszenia istnienia wady.
§ 4
1. Wynagrodzenie za realizację całości dostaw wynosi:
netto ………………….. PLN

słownie: …………………………………………………………………………………………






VAT

...........................zł, 
podatek VAT  ………………….. PLN

słownie: …………………………………………………………………………………………

Wartość brutto  ………………….. PLN

słownie: …………………………………………………………………………………………
zgodnie z ofertą wybraną w wyniku przeprowadzonego postępowania przetargowego.

2. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 uwzględnia koszty załadunku, transportu oraz rozładunku wszystkich dostaw w siedzibie Zamawiającego.

3. Wynagrodzenie  płatne będzie za poszczególne dostawy na podstawie faktury VAT wystawionych przez Wykonawcę każdorazowo po wykonaniu dostawy cząstkowej.
4. Podstawą obliczenia wynagrodzenia za poszczególne dostawy, będą ceny jednostkowe materiałów – na podstawie oferty Wykonawcy i faktycznie dostarczone ilości zamówionych materiałów biurowych, bez możliwości zmiany cen za materiały objęte zamówieniem w całym okresie trwania umowy.
5. Wynagrodzenie za poszczególne dostawy płatne będzie przelewem przez Zamawiającego na konto Wykonawcy wskazane w fakturze, w terminie 30 dni od daty  złożenia w siedzibie Zamawiającego faktury VAT.  Za datę realizacji płatności uważa się datę złożenia przez Zamawiającego polecenia przelewu.

§ 5
1. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania zamówienia podwykonawcy.

2. Wykonawca wskazuje części zamówienia, które powierza do wykonania podwykonawcom oraz podwykonawców w ofercie stanowiącej załącznik do umowy.
3. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę części dostaw podwykonawcom należność wykazana w fakturze za dostawy wykonane przez podwykonawców przekazana zostanie na konto Wykonawcy po dostarczeniu przez niego dowodu zapłacenia tych należności podwykonawcom w terminie 30 dni od daty przedłożenia /dostarczenia/ Zamawiającemu tego dowodu. Dowodem tym jest oryginał oświadczenia podwykonawcy o otrzymaniu należności wraz z uwierzytelnioną kopią faktury podwykonawcy zaakceptowaną przez Wykonawcę.
§ 6
1.  Wykonawca ustanawia jako osobę do kontaktów roboczych z Zamawiającym………………

2. Zamawiający ustanawia Panią Magdalenę Olszewską do kontaktów roboczych z Wykonawcą tel. 024 388 72 43.

§ 7
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę za opóźnienie w realizacji każdej partii dostawy  za cały okres opóźnienia w wysokości 2 % wartości danej dostawy licząc za każdy dzień roboczy opóźnienia.
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę za opóźnienie w wymianie dostarczonego materiału wadliwego na niewadliwy za cały okres opóźnienia w wysokości 2 % wartości wadliwej dostawy licząc za każdy dzień roboczy opóźnienia.
3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie  Wykonawcy, Wykonawca zapłaci karę umowna w wysokości 20% ogólnej wartości dostaw.
4. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezawinionych przez  Zamawiającego, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości określonej w ust. 3.
§ 8
Zmiana umowy może nastąpić wyłącznie  w przypadkach i trybie określonym w art. 144 Prawa zamówień publicznych i wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
§ 9
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego 
oraz Prawa zamówień publicznych.

§ 10
Spory wynikłe z niniejszej umowy podlegają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 11
Umowę sporządzono w 4 jednobrzmiących egzemplarzach jeden dla Wykonawcy, trzy dla Zamawiającego.

Zamawiający






Wykonawca

Załącznik nr 6

................................ dnia ................... r.

..................................

Nazwa i adres  Wykonawcy

Wykaz ważniejszych zamówień zrealizowanych w ciągu ostatnich 3 lat 

o podobnym zakresie, charakterze oraz wartości spełniającej wymóg podany w p1.5.1. SIWZ 
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Załączniki:

Dokumenty  potwierdzające, że  usługi  zostały  wykonane  należycie  (referencje)  

i  potwierdzające  termin  oraz  wartość  wykonanych  usług -  szt.  ..........

Data: …………………..                                                                        ................................................

            Podpis osób uprawnionych do

       składania oświadczeń woli w imieniu

    Wykonawcy oraz pieczątka/


