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STAROSTWO POWIATOWE w LECZYCY
oglasza nabér
na wolne stanowisko pracy
REFERENT
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarski Nieruchomosciami

Wymagania niezbe¢dne:

Wyksztalcenie minimum $rednie o kierunku geodezyjnym.

Przynajmniej roczny staz w administracji publiczne;j.

Bardzo dobra umiejetnosé obstugi komputera. Znajomo$¢ oprogramowanie (Word, Exel,
Ewmapa, Osrodek)

Znajomo$¢ postgpowania z obiegiem dokumentéw w urzedzie.

Podstawowa znajomo$¢ przepiséw prawnych niezb¢dnych na powyzszym stanowisku.
Posiadanie obywatelstwa polskiego lub posiadanie obywatelstwa innego niz Polska
pafistwa Unii Europejskiej lub innego pafistwa, ktérego obywatelom, na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wsp6lnotowego, przystuguje prawo do podjgcia

zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia pozwalajagcy na zatrudnienie na stanowisku urze¢dniczym.

2. Wymagania dodatkowe:
umiejetnosé pracy w zespole, odpowiedzialnos¢, staranno$¢, rzetelnosé.
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. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

3.1. Zadania gléwne

1. Obsluga zgloszeri — udostepnianie materialéw geodezyjno — kartograficznych zgodnie
"z obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami oraz obstuga interesantéw na zasadach
ogolnie obowiazujacych.
2. Przyjmowanie i ewidencjonowanie zgloszen rob6t oraz opracowan geodezyjnych i
kartograficznych.
3. Koordynacja realizacji rob6t dotyczacych tego samego obszaru zgloszonych przez

réznych wykonawcow robot.

3.2. Zadania pomocnicze
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Biezgca aktualizacja baz informatycznych stuzacych do prowadzenia powiatowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Wykorzystywanie do prowadzenia zasobu, wydawania, przyjmowania i udostgpniania
danych z systemu OSRODEK i BANK OSNOW, EWMAPA, EGiB.

Archiwizowanie baz danych i zasobow.

Wspéldziatanie z innymi stanowiskami pracy.

Wykonywanie na polecenie przetozonych innych zadan zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.



3. 3. Zadania okresowe
Przygotowywanie sprawozdan

4. Wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych,

w miesigcu poprzedzajacym upublicznienie ogloszenia przekroczyt 6%.

S. Warunki pracy:

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Lgczycy, Al. Jana Pawla II 1a.

Praca w pelnym wymiarze czasu pracy.

W przypadku kandydata podejmujgcego zatrudnienie po raz pierwszy prace na stanowisku
urzedniczym , umowe o pracg zawiera sie na czas okreslony w celu odbycia stuzby
przygotowawcze;j.

Wynagrodzenie zgodnie z Regulaminem Wynagradzania Pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Leczycy.

Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

Budynek parterowy, podpiwniczony.

6. Wymagane dokumenty:

e zyciorys zawodowy (CV),

e list motywacyjny,

e  kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych wyksztatcenie (dyplom lub zas§wiadczenie o
kontynuowaniu nauki) oraz posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

e  kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych staz pracy,

e oS$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoéci do czynnosci prawnych oraz
korzystanie z pelni praw publicznych,

e of$wiadczenie, ze kandydat nie byt karany za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, -

¢ ofwiadczenie o braku przeciwwskazafi zdrowotnych do pracy na stanowisku referent
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami.

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. Z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458. ze zm.).

7. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty nalezy skiadaé w zamknietej kopercie z podanym adresem zwrotnym i
dopiskiem ,,Nabér na stanowisko referenta w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru
i Gospodarki Nieruchomosciami”, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29 maja 2017 r.
na adres: Starostwa Powiatowego w Leczycy, Pl. T. KoSciuszki 1, 99-100 Eeczyca lub
osobi$cie w ww. terminie do godz.15.00 w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Leczycy.

8. Dodatkowe informacje: ,

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczna.
Aplikacje, ktére wplyna lub zostana dorgczone do Starostwa Powiatowego w Leczycy
po terminie okre§lonym w pkt. 7 nie bedg rozpatrywane. Sekretariat Starostwa Powiatowego
w Leczycy na kopercie oznakowanej jak wyzej wpisuje date wplywu, w przypadku
przestania poczta za date zlozenia uwaza sie date doreczenia przesylki do Starostwa.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Leczycy (www.leczyca.bip.cc) oraz na
tablicy informacyjnej Starostwa przy ul. Pl. Tadeusza Kosciuszki 1 w Lgczycy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegbtowe CV( z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 7 2016 r. poz. 922). (tekst jednolity Dz. U.
7 2016 r. poz. 922) oraz ustawq 7 dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 902).

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wyloniony w procesie procedury naboru,

zostaja dotaczone do jego akt osobowych. Oferty, ktére zostaly odrzucone z przyczyn

formalnych oraz oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni bedg odbierane osobiscie -
przez zainteresowanych. Dokumenty - nie odebrane w terminie 3 miesiecy od dnia

opublikowania w BIP informacji o wynikach naboru, zostang komisyjnie zniszczone.

Osoba wyloniona na stanowisko okreslone w ogloszeniu, zobowigzana bedzie przed
podpisaniem umowy, przedstawi¢ oryginaly dokumentéw, zaswiadczenie o niekaralnoci
wydane przez Krajowy Rejestr Karny oraz za$wiadczenie lekarskie wydane przez lekarza
uprawnionego do przeprowadzania badan z zakresu medycyny pracy.

Feczyca, dnia 15 maja 2017 1.




